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研究间管理办法
1 研究间类型及借用期限：

	类 型
	房 号
	使用时限
	使用人数
	分配时间

	个人电脑卡位
	213、214、215、216、217、218、219
	早\午\晚
	2人
	8:40-11:40

12:20-17:00

17:40-21:50

	无电脑卡位
	220、221、222、223、224
	早\午\晚
	2人
	8:40-11:40

12:20-17:00

17:40-21:50

	教师研究间
	313、314、315
	1天
	教师+学生
≤6人
	周一至周日9:00-21:30

	小组研究间
	316、317、318、319、320、321、322、323、324
	1-7天
	3-6人
	周一至周五

9:00-17:30

	小组讨论室
	327、328、329、330、331
	会议期间
	6-20人
	周一至周日

8:40-21:30


2 个人研究卡位凭读者证换取钥匙卡，每卡位1人使用；分早、午、晚三个时间段申请，先来先得，不预约不保留，超过使用时限后必须归还钥匙卡，超期不还将按逾期违约处理；

3 教师研究间保留给大学城各院任课教师使用，申请需填写《教师研究间申请表》，凭教师卡换取钥匙卡，每个房间可供1~6人使用，使用期限为1天，可预约，超过使用时限后钥匙卡失效，当日闭馆之前必须归还钥匙卡，超期不还将按逾期违约处理；

4 小组研究间保留给有研究课题的高年级研究生，申请需填写《小组研究间申请表》，《申请表》需导师签名或单位盖章，1次申请可借用1至7天，按课题进度可续借3次，每个房间可供1~6人使用，可预约，使用时凭课题（项目）组成员读者证换取钥匙卡，当日闭馆之前必须归还钥匙卡，超期不还将按逾期违约处理；

5 小组讨论间保留给会议及小组讨论之用，可预约，会议前10分钟凭读者证换取钥匙卡，会议结束后整理完讨论间立即归还钥匙卡，超期不还将按逾期违约处理；

6 研究间使用违规处理：

6.1 逾期违约：初次停用3天，再次停用1周；

6.2 钥匙卡遗失损坏：每张20元；

6.3 损坏研究间设备、设施：照价赔偿，停用1月；

6.4 随意搬动研究间内外桌椅等设施：停用1周；
6.5 乱接乱拔电源、网线，使用笔记本外其它电器：停用1周；
6.6 在研究间内饮食（茶、水除外）、乱扔垃圾：停用1周；
6.7 未办理借阅手续将书、刊、报带入研究间且退房时不带出研究间：停用1周；

6.8 在研究间内喧哗吵闹影响他人阅读：停用1周；

6.9 违反图书馆其它管理规定按相关规定处理；
6.10 以上违规情况屡教不改、态度恶劣者入黑名单，不再借用。
图书馆研究间借用须知
1. 研究间类型及借用期限请参照《研究间管理办法》，三楼研究间将保留给有研究课题的高年级研究生及任课教师，不放开使用。

2. 不得随意搬动研究间的设备与设施（桌、椅、电脑等），讨论间内的桌椅、沙发可以依不同会议形式调整，但归还房间时要摆回原位。如研究间桌椅不够可在使用前向馆员提出，不得随意将阅览区的桌椅等设施搬入研究间。

3. 研究间内的台灯、电脑等设备出现问题请及时向管理员登记，请勿乱接乱拔断研究间内电源、网线，自带电脑的读者请使用保留的网口或无线网络。

4. 使用研究间期间保管好个人物品，临时离开房间不要将贵重物品放在桌面上，随时锁门。

5. 研究间钥匙在超过借用期限后会失效，请离开研究间时仔细清点个人物品，清理自己留下的垃圾，并把借阅的书刊资料放回阅览区的书车上。

6. 小组研究间虽然可以使用多天，但也需要用课题组成员的读者证在使用当日换取钥匙卡，并在当天闭馆前归还；

7. 研究间预约、服务电话：26032935，投诉与建议电话：26032936
地址/Add: 中国深圳西丽深圳大学城内 University Town of Shenzhen, Xili, Shenzhen, China,518055

电话/Tel: 86-755-88866634   传真/Fax: 86-755-26032341  

电信用户访问网址:  http:// www.sztechlib.net.cn   教育网用户访问网址:  http://lib.utsz.edu.cn
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